同济大学文件
[image: image1.wmf]同学〔2012〕18号
关于2012年本专科和研究生毕业生
离校工作日程安排的通知
各有关部门：

为做好我校2012年毕业生离校工作，保证毕业生顺利、有序、文明地离校，现随文印发《2012年本专科毕业生离校工作日程安排》和《2012年研究生秋季毕业生离校工作日程安排》。望各单位布置和落实好本部门的具体工作，使毕业生文明离校工作更完善、更有序。

如有疑问，可向各学院、学生就业指导中心、学生处和研究生院管理处咨询。

特此通知。
附件：1.《2012年本专科毕业生离校工作日程安排》

2.《2012年研究生秋季毕业生离校工作日程安排》
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	校长办公室                        2012年5月14日印发


附件1：

2012年本专科毕业生离校工作日程安排

	内容安排
	时间
	负责单位
	地点
	备注

	各院系上报文明离校安排
	6月1日前
	各院系
	学生就业指导中心

huazhen@tongji.edu.cn
	

	未落实就业单位的毕业生办理户口和档案保留学校两年手续
	5月31日
	学生就业指导中心
	四平路校区大学生活动中心多功能厅
	嘉定校区同学请至四平路校区办理

	1.核实就业方案
	6月5日之前
	各院系
	
	

	2.公布就业方案
	
	
	
	

	3.填写毕业生登记表（自我鉴定、班组鉴定、各院系按要求审核等）
	
	
	
	

	办理离校手续
	6月8日～15日
	本专科毕业生离校手续通过网络平台http://lx.tongji.edu.cn办理，具体操作办法根据网上说明。

	1.校毕业典礼
	6月14日
	学生处
	
	

	2.发放毕业证书、学位证书、报到证等材料
	
	各院系
	　
	

	3.发放派遣费
	
	财务处
	具体方式另行通知
	

	4.毕业生派遣遗留问题处理
	
	学生就业指导中心
	　
	　

	毕业生托运行李
	6月15日-19日
	后勤集团
	地点另行通知
	

	清理毕业班宿舍
	第一批离校毕业生：6月29日；第二批离校毕业生：7月7日
	后勤集团
	　
	　

	校园一卡通处理办法
	
	校园卡管理中心
	1) 咨询地点：

2) 四平路校区信息馆一楼大厅

嘉定校区F楼辅楼114室
	一卡通不收回，不需盖循环章。学校于7月1日冻结第一批离校毕业生卡，7月9日冻结第二批离校毕业生卡。冻结三个工作日后帐户余额将转入学生农行卡。（毕业生请勿在此前办理农行卡销户手续）


附件2：
2012年研究生秋季毕业生离校工作日程安排
	内容安排
	时间
	负责单位
	地点
	备注

	未落实就业单位的毕业研究生办理户口、档案保留在学校两年手续
	5月31日
	学生就业指导中心
	四平路校区大学生活动中心多功能厅
	嘉定校区同学请至四平路校区办理

	核实和公布就业方案
	6月5日之前
	学生就业指导中心
	
	

	完成秋季毕业生登记表（自我鉴定、班组鉴定、各院系按要求审核等）
	6月5日之前
	各院系
	
	

	发放报到证、办理离校手续离校（拿到报到证后即可办理离校手续）
	6月18日～22日
	各有关部门
	
	报到证集中办理时间视非上海生源户籍审批情况而定

	毕业生派遣遗留问题处理
	6月14日起
	学生就业指导中心
	
	

	校园一卡通处理办法
	
	财务处
	1)四平路校区行政二楼财务结算中心

2)嘉定校区行政北楼二楼财务办
	请毕业生在离校前自行前往办理校园一卡通销户及卡内余额退还手续
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